ЗАТВЕРДЖЕНО:
рішення міської ради

від 23.06.2017 року                     №  29         

ПОЛОЖЕННЯ

про відділ житлово-комунального господарства, благоустрою, комунальної власності, торговельного обслуговування, будівництва, транспорту і зв’язку, містобудування та архітектури 
виконавчого комітету Кам’янсько-Дніпровської міської ради

І. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ


1.1. Відділ житлово-комунального господарства, благоустрою, комунальної власності, торговельного обслуговування, будівництва, транспорту і зв’язку, містобудування та архітектури виконавчого комітету Кам’янсько-Дніпровської міської ради (далі - відділ) є структурним підрозділом виконавчого комітету Кам’янсько-Дніпровської міської ради, який утворюється Кам’янсько-Дніпровською міською радою і є підзвітним та підконтрольним міському голові, підпорядкований заступнику міського голови з питань житлово-комунального господарства, благоустрою, комунальної власності, торговельного обслуговування, будівництва, транспорту і зв’язку, містобудування та архітектури.
1.2. У своїй діяльності відділ керується Конституцією та законами
України, указами Президента України, актами Кабінету Міністрів України, міністерств і відомств, постановами Верховної Ради України, прийнятими відповідно до Конституції та законів України, іншими нормативно - правовими актами, Статутом територіальної громади, рішеннями Кам’янсько-Дніпровської міської ради і виконавчого комітету міської ради, розпорядженнями міського голови та цим Положенням.

1.3 Діяльність відділу здійснюється на основі річних і квартальних планів роботи, погоджених з заступником міського голови з питань житлово-комунального господарства, благоустрою, комунальної власності, торговельного обслуговування, будівництва, транспорту і зв’язку, містобудування та архітектури, затверджених начальником відділу.

1.4 Відділ при вирішенні питань, які належать до його компетенції, взаємодіє з іншими структурними підрозділами та виконавчими органами міської ради,  іншими органами, утвореними міською радою, підприємствами, установами, організаціями незалежно від форми власності.

1.5 Керівництво створює умови для нормальної роботи та підвищення кваліфікації працівників відділу.

1.6 Положення про відділ затверджується рішенням сесії міської ради.

1.7 Зміни і доповнення до цього Положення вносяться в порядку, встановленому для його прийняття.

ІІ.  СТРУКТУРА  ВІДДІЛУ 

2.1 Відділ очолює начальник, який здійснює керівництво діяльністю відділу, якого призначає міський голова на конкурсній основі, за стажуванням або за іншою визначеною законодавством процедурою, та звільняється з посади міським головою згідно вимог чинного законодавства, у тому числі у випадках систематичного невиконання працівником без поважних причин обов’язків, якщо до працівника раніше застосовували заходи дисциплінарного чи громадського стягнення.
2.2 Начальник відділу:

· здійснює керівництво діяльністю відділу, несе персональну відповідальність за прийняті ним рішення. Планує роботу відділу, вносить пропозиції щодо формування планів роботи міської ради та її виконавчого комітету;

· забезпечує у відділі виконання вимог законодавства щодо проходження служби в органах місцевого самоврядування, Кодексу законів про працю та інших нормативних актів;

· подає на затвердження заступнику міського голови з питань житлово-комунального господарства, благоустрою, комунальної власності, торговельного обслуговування, будівництва, транспорту і зв’язку, містобудування та архітектури посадові інструкції працівників відділу;

· забезпечує в межах своїх повноважень підготовку проектів рішень міської ради та її виконкому, розпоряджень міського голови;

· не допускає розголошення у будь-який спосіб персональних даних, які стали відомі у зв’язку з виконанням посадових обов’язків;

· вимагає від працівників відділу чіткого, своєчасного та високоякісного виконання їх обов’язків та функцій;

· здійснює заходи щодо запровадження стилю і методів роботи, укріплення службової дисципліни, підвищенню професійного рівня та ділової кваліфікації працівників відділу. 

2.3 Загальна чисельність працівників відділу затверджується рішенням сесії міської ради про структуру та штат.
2.4 Посадові особи відділу призначаються на посаду міським головою на конкурсній основі, за стажуванням або за іншою визначеною законодавством процедурою, та звільняються з посади міським головою згідно вимог чинного законодавства, у тому числі у випадках систематичного невиконання працівником без поважних причин обов’язків, якщо до працівника раніше застосовували заходи дисциплінарного чи громадського стягнення.
2.5 Посадові обов’язки працівників відділу визначаються посадовими інструкціями, які погоджуються начальником відділу і затверджуються заступником міського голови з питань житлово-комунального господарства, благоустрою, комунальної власності, торговельного обслуговування, будівництва, транспорту і зв’язку, містобудування та архітектури. Посадові обов’язки начальника відділу визначаються посадовою інструкцією, яка погоджується заступником міського голови з питань житлово-комунального господарства, благоустрою, комунальної власності, торговельного обслуговування, будівництва, транспорту і зв’язку, містобудування та архітектури і затверджується  міським головою.
2.6 На час відсутності начальника відділу його обов’язки виконує спеціаліст відділу, на якого ці обов’язки тимчасово покладено розпорядженням міського голови.
ІІІ.  ЗАВДАННЯ І ОБОВ’ЯЗКИ  ВІДДІЛУ

3.1 Основними завданням та обов’язками відділу є: 

3.1.1 з питань містобудування та архітектури:
- забезпечення на території громади реалізації державної політики у сфері містобудування на підставі містобудівної документації шляхом погодження розміщення об’єктів містобудування та будівництва, сприяння реставрації та охороні об’єктів культурної спадщини в межах своїх повноважень, а також виконання функцій робочого органу з питань регулювання діяльності у сфері розміщення об’єктів зовнішньої реклами на території, підпорядкованій Кам’янсько-Дніпровській міській раді;
- проведення аналізу стану містобудування, організація розроблення або оновлення містобудівної документації, подання проектів рішень на розробку, її погодження та затвердження в установленому порядку;
- координація діяльності суб’єктів містобудування щодо комплексного розвитку і забудови території громади, її архітектурного вигляду, збереження традиційного характеру середовища та об’єктів архітектурної містобудівної спадщини;
- взаємоузгодження державних, громадських та приватних інтересів, підприємств, установ та організацій, які виконують роботи, надають послуги 
у сфері містобудування та архітектури, під час планування і забудови територій.

- забезпечення ведення та оновлення адресного плану, населених пунктів, що розташовані на території Кам’янсько-Дніпровської об’єднаної територіальної громади;
- забезпечення ведення містобудівного кадастру населених пунктів, що розташовані на території Кам’янсько-Дніпровської об’єднаної територіальної громади.

3.1.2 з питань житлово-комунального господарства:

- забезпечення на території громади реалізації державної політики  у сфері житлово-комунального господарства, насамперед, щодо організації і здійснення заходів з його реформування;
- забезпечення організації обслуговування населення підприємствами, установами та організаціями житлово-комунального господарства, надання ритуальних, готельних та інших послуг підготовка пропозицій  щодо формування цін і тарифів на житлово-комунальні послуги, а також норм їх споживання, здійснення контролю за їх додержанням;
- забезпечення реалізації  державної політики у сфері житлово-комунального господарства (у тому числі у сфері питної води та питного водопостачання, теплопостачання, енергоефективності та енергозбереження, ціно-, тарифоутворення і розрахунків за житлово-комунальні послуги), поводження з побутовими відходами, транспорту та благоустрою на території Кам’янсько-Дніпровської об’єднаної територіальної громади;

- забезпечення виконання програми реформування житлово-комунальної галузі на території, підпорядкованій Кам’янсько-Дніпровській міській раді;
- співпраця з органами державного архітектурно-будівельного контролю з питань контролю за станом об’єктів містобудування;  

- здійснює інвентаризацію та облік об’єктів комунальної власності територіальної громади, здійснює контроль за їх використанням і збереженням. 

3.1.3 з питань благоустрою:

- спрямування роботи служб на благоустрій території, підпорядкованої Кам’янсько-Дніпровській міській раді, ремонт та утримання прибудинкових територій, озеленення та санітарне очищення, освітлення зон відпочинку;

- забезпечення заходів, спрямованих на дотримання вимог щодо безпеки руху (в т.ч. утримання в належному стані дорожнього покриття, вуличного освітлення, оснащення дорожніми знаками тощо);
- організація робіт з благоустрою території, підпорядкованої Кам’янсько-Дніпровській міській раді, залучення на договірних засадах з цією метою трудових і матеріально-технічних ресурсів підприємств, установ та організацій незалежно від форми власності, а також від населення, здійснення контролю за станом благоустрою виробничих територій; 

- організація робіт та здійснення контролю у сфері поводження з побутовими відходами, організації поховання (перепоховання) померлих і ритуального обслуговування населення. 

3.1.4 з питань комунальної власності:

 - від імені міської ради здійснення управління майном міської комунальної власності; 

 - проведення організаційних заходів щодо управління майном міської комунальної власності в межах, визначених законодавством про місцеве самоврядування;
- здійснення повноважень щодо приватизації майна, що перебуває у комунальній власності, згідно з рішеннями міської ради та відповідно до чинного законодавства; 

- проведення організаційних заходів щодо використання комунального майна шляхом передачі його в оренду фізичним та юридичним особам.
3.1.5 з питань торговельного обслуговування будівництва:

- забезпечення реалізації державної політики у сфері внутрішньої торгівлі, громадського харчування і побутових послуг.
3.1.6 з питань транспорту і зв’язку:

- організація координації та взаємодії різних видів транспорту з метою більш ефективного їх використання та підвищення якості обслуговування;

- проведення аналізу транспортної мережі на території, підпорядкованій Кам’янсько-Дніпровській міській раді;

- вивчення проблем та невирішених питань на підприємствах всіх форм власності, що працюють в галузі транспорту та зв'язку, і внесення, в межах чинного законодавства України, керівництву відповідних підприємств (установ, організацій) пропозицій щодо вирішення цих питань;

- забезпечення реалізації програм розвитку у галузях транспорту і зв'язку;

- взаємодія з органами влади з питань координації роботи транспорту, забезпечення зв’язку.

3.1.7 Підготовка проектів програм місцевого значення в межах напрямку роботи відділу з подальшим затвердженням на сесії міської ради.

3.2  При виконанні своїх обов’язків відділ виконує наступні функції:  

3.2.1 з питань містобудування та архітектури:

- сприяння фізичним та юридичним особам усіх форм власності у вирішенні питань містобудівної діяльності;
- участь у реалізації державної політики у сфері містобудівної діяльності, подання на розгляд до міської ради та її виконавчих органів пропозиції з цих питань;


- подання пропозицій до програм соціально-економічного розвитку території, підпорядкованої Кам’янсько-Дніпровській міській раді, та інших програм згідно його компетенції, проекту бюджету громади на наступний рік або про внесення змін до бюджету на поточний рік щодо потреб на розроблення містобудівної документації;
- організація розроблення містобудівної документації та внесення змін до неї (Генеральний план, внесення змін до нього, детальні плани територій, план зонування території), організація відповідно до чинного законодавства процедури проведення громадських обговорень проектів містобудівної документації;
- забезпечення проведення громадських слухань щодо врахування громадських інтересів під час розроблення проектів містобудівної документації на територіальному рівні; 

- затвердження персонального складу та організація  роботи архітектурно-містобудівної ради (при наявності), як дорадчого органу, який діє на громадських засадах; 

- забезпечення організації погодження містобудівної документації, її розгляд на архітектурно-містобудівній раді (при наявності);
- забезпечення надання  рекомендацій з питань планування, забудови та іншого використання територій у межах історичного ареалу і зон охорони пам’яток архітектури та містобудування до місцевого органу охорони культурної спадщини та консультативної ради з питань охорони культурної спадщини Міністерства культури України; 

- розгляд пропозицій суб’єктів містобудування щодо намірів забудови земельних ділянок для містобудівних потреб згідно з містобудівною документацією. Надання замовнику (фізичній або юридичній особі, яка подала заяву про намір щодо забудови земельної ділянки, що перебуває у власності або користуванні такої особи) містобудівних умов і обмежень для нового будівництва, розширення та технічного переоснащення підприємств, реконструкції, капітального ремонту, реставрації об’єктів містобудування та благоустрою територій. Надання умов і обмежень забудови земельної ділянки та іншого використання земельних ділянок, визначення доцільності розробки історико-містобудівного обґрунтування для розміщення об’єкту містобудування на території історичного ареалу, містобудівної документації.
- організація розгляду містобудівною радою проектів об’єктів містобудування та будівництва за зверненням замовників таких проектів;
- проведення розрахунку розміру коштів замовників, що залучаються для розвитку інженерно-транспортної та соціальної інфраструктури населених пунктів, що підпорядковані Кам’янсько-Дніпровській міській раді;
- оформлення документації щодо прив’язки тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності;
- видача будівельної документації забудови земельних садибних ділянок;
- здійснення підготовки пропозицій щодо визначення і раціонального розміщення об’єктів житлової та громадської забудови, виробничих, оздоровчих, історико-культурних та інших об’єктів; 

- забезпечення виконання робіт з укомплектування, зберігання, обліку та використання архівних документів, містобудівної документації, топографо-геодезичних матеріалів;
- підготовка звітів встановленої форми до управління статистики;
- розгляд інвестиційних програм та пропозицій підприємств щодо розвитку окремих територій громади;
- забезпечення додержання законодавства у сфері містобудування та архітектури, державних стандартів, норм і правил при реалізації затвердженої містобудівної документації;
- організація містобудівного моніторингу;
- організація ведення містобудівного кадастру;
- сприяння оновленню картографічних даних території громади.

- організація проведення архітектурних та містобудівних конкурсів.

- організація видачі дозволів на розміщення зовнішньої реклами на підставі рішення виконавчого комітету міської ради.
3.2.2 з питань житлово-комунального господарства:

- координує роботу, пов’язану з наданням населенню громади житлово-комунальних послуг підприємствами – надавачами цих послуг незалежно від форми власності. Розробляє систему заходів для забезпечення стабільної роботи  житлово-комунального господарства в осінньо-зимовий період, в умовах надзвичайної ситуації і ліквідації її наслідків;
- вживає заходів до оснащення наявного житлового фонду засобами обліку та регулювання споживання води і теплової енергії, згідно із регіональними програмами;
- сприяє прискоренню передачі об'єктів відомчого житлового фонду, нерухомого майна комунальної власності (в т.ч. спільної комунальної власності) у власність територіальної громади та навпаки;
- здійснює контроль за станом внутрішньо будинкових електричних мереж в житловому фонді населених пунктів, що підпорядковані Кам’янсько-Дніпровській міській раді;
- укладає договори (угоди) з підприємствами та організаціями, незалежно від форм власності, на виконання робіт (надання послуг) з утримання житлових будинків та прибудинкових територій, з капітального та поточного ремонту (реконструкції) житлового фонду, ремонту і будівництву об'єктів благоустрою;
- укладає договори (угоди) з підприємствами та організаціями, незалежно від форм власності, фізичними особами – підприємцями щодо оренди нерухомого майна за процедурою, яка визначена чинним законодавством;

- підготовка контрактів з керівниками комунальних підприємств міської ради для їх подальшого затвердження на сесії міської ради;
- виступає замовником на виготовлення проектно-кошторисної документації, експертизи проектів проведення капітального та поточного ремонтів житлового фонду, забезпечує виконання планів ремонту житлових будинків та прибудинкових територій, які знаходяться у комунальній власності; 
- забезпечує, відповідно до чинного законодавства, облік житлового фонду, що перебуває у комунальній власності, в тому числі ветхого (аварійного) та непридатного до проживання; 
- забезпечує облік об’єктів комунальної власності міської ради відповідно до чинного законодавства;
- готує матеріали, проекти рішень виконавчого комітету по питанню передачі на утримання та обслуговування житлових будинків комунальної власності; 
- координує діяльність підприємств, що виконують роботи по утриманню житлових будинків і прибудинкових територій комунальної власності по розробці планів поточного ремонту житлового фонду; 
- готує матеріали та проекти рішень виконавчого комітету по виведенню квартир з житлового фонду;
- готує матеріали, згідно чинного законодавства щодо ціноутворення, встановлення тарифів на надання послуг, які віднесені до його компетенції; 
- здійснює контроль за правильним використанням цін і тарифів на послуги, які надаються комунальними підприємствами.

3.2.3 з питань благоустрою:

- здійснює заходи щодо святкового оформлення населених пунктів, що підпорядковані Кам’янсько-Дніпровській міській раді;
- контроль за станом та дотриманням правил благоустрою населених пунктів, що підпорядковані Кам’янсько-Дніпровській міській раді. 

- вживає заходів щодо притягнення винних до відповідальності за порушення законодавства у сфері благоустрою населених пунктів; 

- профілактика запобігання правопорушень у сфері благоустрою населених пунктів;
- в межах своїх повноважень проводить рейди та перевірки додержання підприємствами, установами, організаціями і громадянами законодавства у сфері благоустрою; 

- контролює забезпечення чистоти і порядку в населених пунктах, що підпорядковані Кам’янсько-Дніпровській міській раді, очищення території та об'єктів від побутових відходів, безхазяйного майна, самовільно розміщених об'єктів та елементів благоустрою;
- встановлює відповідно до законодавства правила з питань благоустрою території населених пунктів, що підпорядковані Кам’янсько-Дніпровській міській раді, забезпечення в них чистоти і порядку, торгівлі на ринках, додержання тиші в громадських місцях, за порушення яких передбачено адміністративну відповідальність;
- бере участь в обговоренні проектів благоустрою об'єктів та елементів благоустрою населених пунктів, іншої технічної документації з питань благоустрою і вносить відповідні пропозиції на розгляд міської ради, підприємств, установ, організацій, не залежно від форм власності; 

- вносить пропозиції щодо вилучення дозволів на розміщення об'єктів реклами, виносної торгівлі та інше суб'єктами, що систематично порушують правила благоустрою населених пунктів; 

- надає допомогу підприємствам, установам, організаціям та громадянам, в межах своїх повноважень, у поліпшені стану території та об'єктів благоустрою.
3.2.4 з питань комунальної власності:
- за заявою покупців подає на затвердження міської ради об’єкти, які підлягають приватизації; 

- проводить підготовчі роботи щодо викупу комунального майна; 

- веде облік орендованого комунального майна;
- забезпечує надходження коштів до місцевого бюджету від приватизації об’єктів комунальної власності; 
- контролює дотримання користувачами об’єктами комунальної власності територіальної громади договірних зобов’язань щодо користування цим майном;
- здійснює контроль в межах своїх повноважень за додержанням суб'єктами господарювання вимог нормативно-правових актів з питань утримання та експлуатації житлового фонду, що перебуває у комунальній власності; 

- вживає заходів щодо прискорення передачі об'єктів житлового господарства, що перебувають у повному господарському віданні або в оперативному управлінні державних підприємств, установ та організацій у комунальну власність; 

- у межах визначених цим Положенням, здійснює управління майном, погоджує кошторис витрат на утримання та експлуатацію об’єктів комунальної власності;
- погоджує калькуляцію собівартості витрат на надання житлово-комунальних послуг; 

- подає пропозиції виконавчому комітету міської ради про придбання та відчуження основних засобів та іншого майна комунальної власності; 

- погоджує придбання та акти списання основних засобів та іншого майна комунальних підприємств; 

- готує пропозиції щодо визначення балансоутримувача комунального майна, погоджує кошторис на утримання цих об’єктів в разі відсутності комунального підприємства з надання цих послуг; 

- заключає угоди на балансоутримування з іншими суб’єктами господарювання, якщо балансоутримувачем майна є виконавчий комітет міської ради, після надання відповідного дозволу виконкому; 

- вносить пропозиції власнику майна щодо відчуження у комунальну власність належного йому майна, а також готує питання про приватизацію майна, що перебуває у комунальній власності іншим власникам; 

- веде облік нежилих приміщень на території Кам’янсько-Дніпровської міської об’єднаної територіальної громади, вносить пропозиції щодо їх використання; 

- організовує проведення конкурсів (аукціонів) на право оренди нерухомого майна; 

- погоджує дозволи на суборенду за дорученням виконкому; 

- складає і подає на розгляд виконавчому комітету пропозиції щодо надання пільг з орендної плати;
- готує необхідні документи для проведення відчуження об’єктів комунальної власності способами, затвердженими міською радою; 

- визначає вхідну плату на публічні торги, згідно встановленого порядку; 

- визначає порядок і спосіб виплати проданих об’єктів, визначає розмір плати за подання заяви на приватизацію, або плати за включення в перелік покупців приватизаційного майна;
- здійснює підготовку та організовує видачу дозволів на знесення деревонасаджень у встановленому порядку;
- здійснює контроль за виконанням умов договорів купівлі-продажу комунального майна, та договорів оренди комунального майна, балансоутримувачем якого є виконком міської ради. 

- організація робіт та контроль за ефективністю використання бюджетних коштів, виділених на ремонт житлового фонду, об'єктів благоустрою та інженерних мереж; 

- здійснення заходів по підвищенню рентабельності підвідомчих підприємств і організацій, ефективному використанню основних фондів, обігових коштів, банківських кредитів; 

- здійснення в установленому порядку фінансування підвідомчих підприємств і організацій, контроль за цільовим використанням виділених фінансових ресурсів;
- погодження фінансових планів підприємств, зайнятих в наданні житлово-комунальних послуг населенню та зайнятих організацією і виконання робіт з утримання та ремонту освітлення, доріг, шляхів та об'єктів комунальної інфраструктури в населених пунктах, що підпорядковані Кам’янсько-Дніпровській міській раді; 

- подає на затвердження міської ради розрахунки до бюджету про необхідні кошти на капітальний ремонт і поточне утримання доріг, об’єктів благоустрою та комунального господарства, з відшкодування витрат на утримання об’єктів житлово-комунального господарства за запитами комунальних підприємств; 

- вносить пропозиції щодо створення та встановлення цін і тарифів на відповідні послуги, погодження тарифів і цін інших підприємств, які надають комунальні послуги; 

- вносить пропозиції щодо створення та використання резервних та цільових фондів для кредитування цільових програм; 

- отримує від організацій комунальної власності звіти про використання коштів з бюджету громади; 

- координує фінансування згідно укладених договорів, виконання робіт (послуг) суб’єктів підприємницької діяльності різних форм власності в межах коштів, затверджених бюджетом, та в межах своєї компетенції; 

- координує фінансування з бюджету витрат на житлово-комунальне господарство та благоустрою та інших програм, затверджених міською радою.
3.2.5 з питань торгівлі:
- аналізує стан і бере участь у межах компетенції в розробці пропозицій щодо розвитку споживчого ринку, ринку побутових послуг і створення їх інфраструктури, поліпшення організації та якості обслуговування населення підприємствами торгівлі, громадського харчування та побуту;
- підготовка проектів рішень щодо надання дозволів на розміщення та встановлення режимів роботи об’єктів  ресторанного господарства, торгівельного, побутового, соціально-культурного та іншого призначення.
3.2.6 з питань транспорту та зв’язку: 

- аналізує стан і тенденції розвитку галузей транспорту і зв'язку та вносить пропозиції міському голові, членам виконкому, щодо визначення пріоритетних напрямів їх подальшого розвитку та організації надання послуг, підвищення їх якості та конкурентоспроможності;


- розробляє і подає пропозиції щодо: проектів місцевих програм реформування та соціально - економічного розвитку галузей транспорту і зв'язку; підвищення рівня безпеки дорожнього руху та технічної експлуатації автотранспорту; встановлення тарифів на перевезення пасажирів і багажу у міському автомобільному транспорті загального користування; розвитку інфраструктури транспорту;

- бере участь у розробленні і виконанні програм розвитку транспорту і зв'язку; визначенні потреб у послугах, що надаються підприємствами транспорту і зв'язку на території громади;

- здійснює заходи щодо залучення інвестицій на розвиток  транспорту і зв'язку;

- погоджує тарифи на перевезення пасажирів і багажу автомобільним  транспортом в населених пунктах, що підпорядковані Кам’янсько-Дніпровській міській раді;


- веде облік підприємств транспорту і зв'язку, установ та організацій, що належать до зазначених сфер;
3.2.7 Веде табель обліку робочого часу працівників відділу.
3.2.8 Забезпечує дотримання вимог та строків виконання  Закону України  «Про звернення громадян» від 02.10.1996 року № 393/96-ВР (із змінами та доповненнями) в межах компетенції відділу.
3.2.9 Забезпечує в межах своїх повноважень доступ до публічної інформації відповідно до Закону України  «Про доступ до публічної інформації» від 13 січня 2011 року № 2939-VI (із змінами та доповненнями), розпорядником якої є відділ.
3.2.10  Виконує інші завдання, передбачені чинним законодавством, в межах повноважень відділу.
IV. ПРАВА ТА ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ ВІДДІЛУ

4.1 Відділ має право:

4.1.1 Одержувати від підприємств, установ та організацій незалежно від форми власності і підпорядкування, відділів виконавчого комітету міської ради інформацію, необхідну для виконання покладених на нього завдань.

4.1.2 Здійснювати контроль, перевірки та проводити аналітичну роботу з питань, що належать до його компетенції.

4.1.3 Ініціювати скликання у встановленому порядку нарад з питань, які належать до його компетенції.

4.1.4 Залучати за згодою міського голови відповідних спеціалістів для підготовки проектів нормативних актів та інших документів, а також для розробки і здійснення заходів, які проводяться відділом відповідно до покладених на нього обов'язків.

4.1.5 Брати участь у засіданнях міської ради, виконкому, комісій, під час проведення нарад, інших дорадчих і колегіальних органів у разі розгляду питань, що належать до компетенції відділу.

4.2 Начальник відділу несе відповідальність за роботу відділу, за невиконання чи неналежне виконання службових обов’язків, притягується до відповідальності згідно чинного законодавства. Відповідальність працівників відділу визначається посадовими інструкціями. Міський голова звільняє з посад начальника відділу, співробітників відділу за недотримання та порушення Положення про відділ, їх посадових інструкцій.
Секретар міської ради                                                                           Д.Л. Тягун
