ЗАТВЕРДЖЕНО:
рішення міської ради

від 23.06.2017 року                     №  16         

ПОЛОЖЕННЯ

про відділ мобілізаційної і оборонної роботи, надзвичайних ситуацій та зв′язку з правоохоронними органами виконавчого комітету Кам’янсько-Дніпровської міської ради

І. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ
1.1. Відділ мобілізаційної і оборонної роботи, надзвичайних ситуацій та зв′язку з правоохоронними органами виконавчого комітету Кам’янсько-Дніпровської міської ради (далі - відділ) є структурним підрозділом виконавчого комітету Кам’янсько-Дніпровської міської ради, який утворюється Кам’янсько-Дніпровською міською радою і є підзвітним та підконтрольним міському голові, підпорядкований заступнику міського голови з питань агропромислового комплексу, регулювання земельних відносин, охорони навколишнього природного середовища, екології, надзвичайних ситуацій, мобілізаційної і оборонної роботи та зв’язку з правоохоронними органами.
1.2. У своїй діяльності відділ керується Конституцією та законами
України, указами Президента України, актами Кабінету Міністрів України, міністерств і відомств, постановами Верховної Ради України, прийнятими відповідно до Конституції та законів України, іншими нормативно - правовими актами, Статутом територіальної громади, рішеннями Кам’янсько-Дніпровської міської ради і виконавчого комітету міської ради, розпорядженнями міського голови та цим Положенням.
1.3. Діяльність відділу здійснюється на основі річних і квартальних планів роботи, погоджених заступником міського голови з питань агропромислового комплексу, регулювання земельних відносин, охорони навколишнього природного середовища, екології, надзвичайних ситуацій, мобілізаційної і оборонної роботи та зв’язку з правоохоронними органами. 
1.4. Відділ при вирішенні питань, які належать до його компетенції, взаємодіє з іншими структурними підрозділами та виконавчими органами міської ради,  іншими органами, утвореними міською радою, підприємствами, установами, організаціями незалежно від форми власності.
1.5. Керівництво створює умови для нормальної роботи та підвищення кваліфікації працівників відділу.
1.6. Положення про відділ затверджується рішенням сесії міської ради.
1.7. Зміни і доповнення до цього Положення вносяться в порядку, встановленому для його прийняття.

ІІ.  СТРУКТУРА  ВІДДІЛУ 
2.1 Відділ очолює начальник, який здійснює керівництво діяльністю відділу, якого призначає міський голова на конкурсній основі, за стажуванням або за іншою визначеною законодавством процедурою, та звільняється з посади міським головою згідно вимог чинного законодавства, у тому числі у випадках систематичного невиконання працівником без поважних причин обов’язків, якщо до працівника раніше застосовували заходи дисциплінарного чи громадського стягнення.

2.2 Начальник відділу:
· здійснює керівництво діяльністю відділу, несе персональну відповідальність за прийняті ним рішення. Планує роботу відділу, вносить пропозиції щодо формування планів роботи міської ради та її виконавчого комітету;
· забезпечує у відділі виконання вимог законодавства щодо проходження служби в органах місцевого самоврядування, Кодексу законів про працю та інших нормативних актів;
· подає на затвердження заступнику міського голови з питань агропромислового комплексу, регулювання земельних відносин, охорони навколишнього природного середовища, екології, надзвичайних ситуацій, мобілізаційної і оборонної роботи та зв’язку з правоохоронними органами посадові інструкції працівників відділу;
· забезпечує в межах своїх повноважень підготовку проектів рішень міської ради та її виконкому, розпоряджень міського голови;
· не допускає розголошення у будь-який спосіб персональних даних, які стали відомі у зв’язку з виконанням посадових обов’язків;

· вимагає від працівників відділу чіткого, своєчасного та високоякісного виконання їх обов’язків та функцій;
· здійснює заходи щодо запровадження стилю і методів роботи, укріплення службової дисципліни, підвищенню професійного рівня та ділової кваліфікації працівників відділу; 
· інформує правоохоронні органи про виявлені на об’єктах господарювання та територіях порушення, які можуть призвести до виникнення надзвичайних ситуацій.
2.3 Загальна чисельність працівників відділу затверджується рішенням сесії міської ради про структуру та штат.
2.4 Посадові особи відділу призначаються на посаду міським головою на конкурсній основі, за стажуванням або за іншою визначеною законодавством процедурою, та звільняються з посади міським головою згідно вимог чинного законодавства, у тому числі у випадках систематичного невиконання працівником без поважних причин обов’язків, якщо до працівника раніше застосовували заходи дисциплінарного чи громадського стягнення.

2.5 Посадові обов’язки працівників відділу визначаються посадовими інструкціями, які погоджуються начальником відділу і затверджуються заступником міського голови з питань агропромислового комплексу, регулювання земельних відносин, охорони навколишнього природного середовища, екології, надзвичайних ситуацій, мобілізаційної і оборонної роботи та зв’язку з правоохоронними органами. Посадові обов’язки начальника відділу визначаються посадовою інструкцією, яка погоджується заступником міського голови з питань агропромислового комплексу, регулювання земельних відносин, охорони навколишнього природного середовища, екології, надзвичайних ситуацій, мобілізаційної і оборонної роботи та зв’язку з правоохоронними органами і затверджуються  міським головою.
2.6 На час відсутності начальника відділу його обов’язки виконує спеціаліст відділу, на якого ці обов’язки тимчасово покладено розпорядженням міського голови.
ІІІ.  ЗАВДАННЯ І ОБОВ’ЯЗКИ  ВІДДІЛУ
3.1 Основними завданнями відділу є:

3.1.1  з питань мобілізаційної і оборонної роботи:
· забезпечення виконання законодавства з питань оборони;
· організація, планування і здійснення заходів щодо оборонної роботи;
· організація, координація, методологічне та методичне забезпечення заходів з оборонної роботи на підпорядкованих підприємствах, установах та організаціях;
· забезпечення виконання вимог чинного законодавства щодо мобілізації матеріально-технічних та інших ресурсів в умовах особливого періоду;
· організація взаємодії з військовими частинами, установами та організаціями Збройних сил України, що діють на території Кам’янсько-Дніпровської об’єднаної територіальної громади;
· здійснення обліку військовозобов’язаних та організаційні заходи щодо їх призову до лав збройних сил України.
3.1.2  з питань надзвичайних ситуацій:

- участь у реалізації державної політики у сфері цивільного захисту;

- забезпечення здійснення заходів щодо оповіщення та інформування підприємств, установ, організацій, що діють на території Кам’янсько-Дніпровської міської об’єднаної територіальної громади, та населення про загрозу і виникнення надзвичайних ситуацій;

- організація роботи з укриття населення громади у захисних спорудах і цивільного захисту, проведення евакуаційних заходів та заходів щодо життєзабезпечення постраждалих внаслідок надзвичайних ситуацій;

- здійснення разом з іншими підприємствами, установами, організаціями, що діють на території Кам’янсько-Дніпровської міської об’єднаної територіальної громади, інформаційного забезпечення, впровадження сучасних інформаційних технологій та створення банків даних з питань захисту населення і територій;

- розроблення і здійснення заходів щодо підтримання готовності підприємств, установ, організацій, що діють на території Кам’янсько-Дніпровської об’єднаної територіальної громади до дій за призначенням у мирний час та в особливий період;
- організація відновлювальних робіт з ліквідації наслідків надзвичайних ситуацій.
3.1.3 з питань зв’язку з правоохоронними органами:

- забезпечення координації дій та сприяння правоохоронним органам, на які покладено обов'язки здійснювати боротьбу зі злочинністю, її організованими формами, виконання вимог чинного законодавства України з питань зміцнення правопорядку та законності у межах компетенції визначених Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні», іншими законодавчими актами України з питань правоохоронної діяльності;

- сприяння у проведенні заходів, спрямованих на охорону громадського порядку та дорожньої безпеки, боротьби зі злочинністю;

- сприяння виконанню актів законодавства України з питань громадянства, пов’язаних з перебуванням іноземців та осіб без громадянства, протидії нелегальній міграції;

- участь у роботі адміністративної комісії міської ради, координація діяльності громадських формувань з охорони громадського порядку;

- у разі оголошення зони надзвичайної ситуації у зв'язку із стихійним лихом, аварією, катастрофою, пожежею, іншими надзвичайними ситуаціями сприяння здійсненню передбачених законодавством заходів, пов’язаних із підтриманням громадського порядку, рятуванням людей, захистом їх прав та збереженням матеріальних цінностей;
- здійснення аналізу та оцінки криміногенної обстановки, виявлення тенденцій до її ускладнення, визначення пріоритетних напрямів боротьби з організованими формами злочинності та аналіз заходів щодо локалізації злочинного впливу криміналітету на суспільні, економічні та політичні процеси;

- розроблення пропозицій щодо запобігання встановленню злочинними угрупованнями корумпованих зв’язків із державними службовцями та посадовими особами, втягненню їх у протиправну діяльність;

- організація контролю за виконанням заходів щодо запобігання корупції серед  службових осіб органів місцевого самоврядування, особливо у підрозділах, де високий ризик корупційних проявів;

- вивчення, узагальнення і поширення передового досвіду правоохоронної діяльності.
3.1.4  Взаємодія з правоохоронними органами, об’єднаним військовим комісаріатом, структурними підрозділами районної та обласної державних адміністрацій, регіональними та територіальними підрозділами Державної служби надзвичайних ситуацій.
3.1.5 Підготовка проектів програм місцевого значення в межах напрямку роботи відділу з подальшим затвердженням на сесії міської ради.
3.2 При виконанні своїх обов’язків відділ виконує наступні функції:  
3.2.1  з питань оборонної і мобілізаційної роботи:
· координує виконання завдань щодо територіальної оборони;
· сприяє організації надання підприємствами, установами та організаціями комунально-побутових послуг і ресурсів, виробництва та постачання продукції, електро- і теплоенергії Збройним силам України, іншим військовим формуванням на договірних засадах та контролю за їх виконанням підприємствами, які розташовані на території Кам’янсько-Дніпровської міської об’єднаної територіальної громади;
· координує питання організації надання у визначеному законодавством порядку   підприємствам установам і організаціям Збройних сил України, іншим військовим формуванням службових приміщень і житлової площі;
· сприяє контролю за організацією військового обліку і підготовкою громадян України до військової служби, у тому числі допризовної підготовки молоді, призовників з військово-технічних спеціальностей та військово-патріотичного виховання;
· узгоджує питання щодо забезпечення приписки і призову громадян на строкову військову службу та військовозобов’язаних на навчальні (або перевірочні) і спеціальні збори та під час мобілізації, проводить аналіз стану роботи з приписки та призову громадян;
· сприяє реалізації права на соціально-економічний та соціально-правовий захист військовослужбовців та осіб, звільнених у запас або відставку, членів їх сімей, а також членів сімей військовослужбовців, які загинули (померли), пропали безвісти, стали інвалідами під час проходження військової служби або потрапили в полон у ході бойових дій (війни) чи під час участі в міжнародних миротворчих операціях;
· узгоджує питання щодо забезпечення підготовки пунктів відділу виконавчого комітету до розгортання, приведення їх в готовність для використання, забезпечення зв’язком та оргтехнікою в особливий період та підтримання їх у мирний час в готовності до використання;
· забезпечує організацію роботи загону оборони виконавчого комітету міської ради в особливий період;
· сприяє районному військовому комісаріату у забезпеченні підготовки громадян до військової служби, а також загального військового навчання у воєнний час;
· організовує здійснення контролю за використанням і охороною наданих у встановленому порядку для потреб оборони земельних, водних та інших природних ресурсів згідно із законодавством;
· організовує взаємодію з  установами та організаціями Збройних сил України;
· забезпечує організацію взаємодії з командуванням військових частин в умовах воєнного стану;
· організовує планування, розроблення і проведення заходів з мобілізаційної підготовки та мобілізації;
· бере участь у формуванні проекту основних показників мобілізаційного плану міськвиконкому;
· координує розроблення проектів мобілізаційного плану, довгострокових і річних програм мобілізаційної підготовки і вживає заходів до забезпечення їх виконання;
· організовує доведення встановлених мобілізаційних завдань до виконавців;
· бере участь в укладенні договорів (контрактів) про виконання мобілізаційних завдань (замовлень) з підприємствами, установами і організаціями;
· вживає заходів до виконання підприємствами, установами і організаціями мобілізаційних завдань відповідно до укладених договорів;
· здійснює контроль за створенням, зберіганням та обслуговуванням мобілізаційного резерву матеріально-технічних ресурсів на підприємствах, установах та організаціях, що знаходяться на території Кам’янсько-Дніпровської міської об’єднаної територіальної громади;
· контролює здійснення заходів з мобілізаційної підготовки підприємствами, установами та організаціями з метою сталого функціонування господарства в особливий період;
· організовує роботу, пов’язану з визначенням можливості задоволення потреб Збройних Сил, інших військових формувань, національної економіки та забезпечення життєдіяльності населення Кам’янсько-Дніпровської міської об’єднаної територіальної громади в особливий період;
· організовує роботу з бронювання військовозобов’язаних та контроль за веденням їх обліку, забезпечує подання відповідної звітності, подає пропозиції щодо бронювання військовозобов’язаних на період мобілізації та у воєнний час;
· забезпечує подання державним органам інформації, необхідної для планування та здійснення мобілізаційних заходів;
· забезпечує додержання режиму таємності під час здійснення заходів з мобілізаційної підготовки;
· готує щорічну доповідь про стан мобілізаційної готовності та про хід виконання довгострокових і річних програм мобілізаційної підготовки;
· сприяє підготовці молоді до військової служби, проведенню призову на строкову військову та альтернативну військову службу;
· здійснює організацію військового обліку, забезпечує виконання мобілізаційних заходів на території Кам’янсько-Дніпровської міської об’єднаної територіальної громади.
3.2.2  з питань надзвичайних ситуацій:
- забезпечує розроблення заходів щодо удосконалення організації цивільного захисту, запобігання виникненню надзвичайних ситуацій, реагування на них та ліквідації їх наслідків;
- створює у разі необхідності комісію з питань техногенно-екологічної безпеки та надзвичайних ситуацій, здійснює організацію контролю за виконанням її рішень та функції;
- готує проекти програм, планів заходів щодо удосконалення організації цивільного захисту, зокрема спрямованих на захист населення і територій від надзвичайних ситуацій та запобігання їх виникненню, забезпечує техногенну і пожежну безпеку та контролює виконання затверджених програм, планів;

- надає пропозиції щодо включення до проекту бюджету територіальної громади витрат на розвиток та функціонування територіальної підсистеми, її сил, телекомунікаційних мереж та системи централізованого оповіщення, здійснення заходів щодо захисту населення і територій від надзвичайних ситуацій, ліквідації їх наслідків;

- здійснює організацію оповіщення керівного складу Кам’янсько-Дніпровської об’єднаної територіальної громади та підприємств, установ, організацій, що діють на її території, а також населення про загрозу або виникнення надзвичайних ситуацій;

- контролює розроблення та вжиття заходів щодо забезпечення сталого функціонування суб’єктів господарювання, що належать до сфери управління міської ради та продовжують свою діяльність в особливий період;

- здійснює в межах своїх повноважень збір, обробку, аналіз і оприлюднення інформації про стан техногенної та природної безпеки на території Кам’янсько-Дніпровської міської об’єднаної територіальної громади, інформації щодо загрози або виникнення надзвичайних ситуацій для вжиття адекватних заходів, підготовка по них доповіді керівництву міської ради, а також у разі необхідності доводить інформацію до населення, визначає в межах своєї компетенції рівень надзвичайної ситуації;

- подає міському голові пропозиції щодо утворення та складу спеціальних комісій з ліквідації надзвичайних ситуацій, участь у їх роботі;

- узагальнює інформацію щодо проведення на підприємствах, в установах та організаціях, що знаходяться на території  Кам’янсько-Дніпровської міської об’єднаної територіальної громади спеціальних об’єктових навчань (тренувань) з питань цивільного захисту;

- прогнозує ймовірність виникнення надзвичайних ситуацій техногенного та природного характеру, здійснює районування територій за наявністю потенційно-небезпечних об’єктів та загрози виникнення стихійного лиха;

- здійснює підготовку для подання міському голові пропозицій щодо розподілу коштів резервного фонду бюджету Кам’янсько-Дніпровської міської об’єднаної територіальної громади для ліквідації наслідків надзвичайних ситуацій, надання матеріальної та фінансової допомоги населенню, яке постраждало внаслідок надзвичайних ситуацій;

- розробляє для подання в установленому порядку голові міської ради планів цивільного захисту і заходів щодо запобігання виникненню надзвичайних ситуацій та ліквідації їх наслідків;

- приймає участь у реалізації інженерно-технічних заходів цивільного захисту при розробленні містобудівної та проектної документації;

- розробляє та організовує заходи щодо евакуації населення із зон надзвичайних ситуацій та зон можливих бойових дій в особливий період. Створює у разі необхідності комісію з питань евакуації та організовує її роботу;

- організовує та в установленому порядку здійснює контроль за створенням, накопиченням, збереженням та цільовим використанням матеріально-технічних ресурсів, призначених для запобігання виникненню надзвичайних ситуацій та ліквідації їх наслідків;

- сприяє під час проведення робіт з ліквідації наслідків надзвичайних ситуацій застосуванню за призначенням сил аварійно-рятувальних служб, спеціалізованих служб цивільного захисту, формувань цивільного захисту, пожежно-рятувальних підрозділів (частин) та добровільних формувань цивільного захисту;

· організовує роботу з планування укриття населення у захисних спорудах, ведення їх обліку, контроль  за станом утримання таких споруд, участь у роботі комісії з питань визначення їх стану, забезпечення проведення технічної інвентаризації;

- разом з РВ УДСНС в області:

1) організовує та проводить перевірки готовності підприємств, установ, організацій, що діють на території Кам’янсько-Дніпровської міської об’єднаної територіальної громади до виконання покладених на них завдань;

2) формує замовлення на матеріально-технічні засоби, необхідні для потреб підприємств, установ, організацій, що діють на території Кам’янсько-Дніпровської міської об’єднаної територіальної громади;

3) подає міському голові пропозиції щодо потреби в засобах радіаційного і хімічного захисту для забезпечення непрацюючого населення і підприємств, установ, організацій, що діють на території Кам’янсько-Дніпровської міської об’єднаної територіальної громади, а також щодо місць їх зберігання;

- здійснює організацію завчасного накопичення та збереження засобів радіаційного і хімічного захисту для непрацюючого населення, яке проживає у прогнозованих зонах хімічного забруднення, та формування цивільного захисту, а також приладів дозиметричного і хімічного контролю та розвідки і їх своєчасну видачу під час загрози виникнення або виникнення і хімічних аварій та в особливий період;

- готує пропозиції щодо утворення комунальних аварійно-рятувальних служб. Проводить перевірку готовності комунальних аварійно - рятувальних служб до реагування на надзвичайні ситуації;
- розробляє і реалізовує у межах своїх повноважень заходи щодо виконання завдань територіальної оборони;

- готує та вносить на розгляд міському голові пропозиції щодо оголошення окремих місцевостей Кам’янсько-Дніпровської міської об’єднаної територіальної громади зонами надзвичайної ситуації у разі їх виникнення;
- утримує на балансі матеріально-технічних ресурсів матеріального резерву, призначених для здійснення заходів щодо запобігання виникненню надзвичайних ситуацій, ліквідації їх наслідків і надання термінової допомоги постраждалому населенню;
- готує, згідно з вимогами чинного законодавства України, документи щодо виділення коштів з резервного фонду бюджету Кам’янсько-Дніпровської міської об’єднаної територіальної громади на ліквідацію наслідків надзвичайних ситуацій місцевого рівня;
- координує роботу рятувального посту на водах; має право розпоряджатися коштами, передбаченими бюджетом Кам’янсько-Дніпровської міської об’єднаної територіальної громади, на його утримання;
- забезпечує в межах своєї компетенції реалізацію державної політики стосовно державної таємниці та контроль за її збереженням;
- здійснює збір, узагальнення та аналіз інформації щодо випадків травматизму невиробничого характеру. Організовує заходи з профілактики невиробничого травматизму;
- у режимі підвищеної готовності:

1) забезпечує організацію оповіщення підприємств, установ, організацій, що діють на території Кам’янсько-Дніпровської міської об’єднаної територіальної громади, а також населення про загрозу виникнення надзвичайної ситуації та інформування їх про дії у можливій зоні надзвичайної ситуації;

2) формує оперативні групи для виявлення причин погіршення ситуації та готує пропозицій щодо її нормалізації;

3) готує розпорядчі документи, спрямовані на посилення спостереження та контролю за гідрометеорологічною ситуацією, ситуацією на потенційно небезпечних об’єктах, об’єктах підвищеної небезпеки та за територією, на якій існує загроза виникнення геологічних та гідрогеологічних явищ і процесів, а також здійснює постійне прогнозування можливості виникнення надзвичайних ситуацій та їх масштабів;

4) організовує функціонування постів радіаційного і хімічного спостереження та розрахунково-аналітичних груп для здійснення спостереження за радіаційною і хімічною ситуацією, при загрозі і виникненні надзвичайних ситуацій, пов’язаних з викидом (виливом) у довкілля радіоактивних та небезпечних хімічних речовин;

5) уточнює (у разі потреби) плани реагування на надзвичайні ситуації, здійснює заходи щодо запобігання їх виникненню;

6) уточнює та здійснює заходи щодо захисту населення і територій від можливих надзвичайних ситуацій;

7) приймає участь у заходах із приведення у готовність наявних сил і засобів цивільного захисту та підготовці пропозицій щодо залучення у разі потреби додаткових сил і засобів;
- у режимі надзвичайного стану здійснює виконання завдання відповідно до Закону України «Про правовий режим надзвичайного стану».
3.2.3 з питань зв’язку з правоохоронними органами:

- співпрацює з правоохоронними органами, підтримує постійний зв’язок щодо взаємодії з правоохоронними органами;

- сприяє у здійсненні заходів щодо реалізації державних програм зміцнення законності і правопорядку, боротьби з корупцією і злочинністю;
     
- здійснює підготовку розпоряджень міського голови щодо спільних дій правоохоронних, контролюючих органів, у напрямку боротьби зі злочинністю, корупцією, забезпечення додержання прав і свобод фізичних та юридичних осіб;

     
- приймає участь у розробці проектів міських програм, комплексних заходів і планів скоординованих дій щодо забезпечення законності і правопорядку; контролює в межах повноважень виконання розпоряджень міського голови з питань профілактики і боротьби зі злочинністю, охорони громадського порядку.
3.2.4  Веде табель обліку робочого часу працівників відділу.
3.2.5  Забезпечує дотримання вимог та строків виконання  Закону України  «Про звернення громадян» від 02.10.1996 року № 393/96-ВР (із змінами та доповненнями) в межах компетенції відділу.
3.2.6  Забезпечує в межах своїх повноважень доступ до публічної інформації відповідно до Закону України  «Про доступ до публічної інформації» від 13 січня 2011 року№ 2939-VI (із змінами та доповненнями), розпорядником якої є відділ.
3.2.7  Виконує інші завдання, передбачені чинним законодавством, в межах повноважень відділу.
IV. ПРАВА ТА ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ ВІДДІЛУ

4.1 Відділ має право:

4.1.1 Одержувати від підприємств, установ та організацій незалежно від форми власності і підпорядкування, відділів виконавчого комітету міської ради інформацію, необхідну для виконання покладених на нього завдань.

4.1.2 Здійснювати контроль, перевірки та проводити аналітичну роботу з питань, що належать до його компетенції.

4.1.3 Ініціювати скликання у встановленому порядку нарад з питань, які належать до його компетенції.

4.1.4 Залучати за згодою міського голови відповідних спеціалістів для підготовки проектів нормативних актів та інших документів, а також для розробки і здійснення заходів, які проводяться відділом відповідно до покладених на нього обов'язків.

4.1.5 Брати участь у засіданнях міської ради, виконкому, комісій, під час проведення нарад, інших дорадчих і колегіальних органів у разі розгляду питань, що належать до компетенції відділу.

4.2 Начальник відділу несе відповідальність за роботу відділу, за невиконання чи неналежне виконання службових обов’язків, притягується до відповідальності згідно чинного законодавства. Відповідальність працівників відділу визначається посадовими інструкціями. Міський голова звільняє з посад начальника відділу, співробітників відділу за недотримання та порушення Положення про відділ, їх посадових інструкцій.
Секретар міської ради                                                                            Д.Л. Тягун
